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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
(REMTyS)

SISTEMA MUNICIPAL DIF ATLACOMULCO
COORDINACION DE SERVICIOS JURIDICOS

HOMOCLAVE DIF-13

NOMBRE TRAMITE . SERVICIO B

Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios

DESCRIPCION

Brindar patrocinio a los ciudadanos que lo soliciten, en juicios de controversia familiar o civil, sin la necesidad de sefialar una causa concreta que
lo justifique, promoviéndose ante la institucion judicial respectiva durante todo el procedimiento, hasta obtener una sentencia definitiva.

Articulos 2, 8 y 10 fraccion IV de la Ley de Asistencia Social del Estado de México y sus Municipios.

Articulos 1.93, 3.37, 3.38, 4.201, 4.202, 4.203, 4.204 y 4.205 del Cadigo Civil del Estado de México.

Articulos 2.108, 2.373, 2.374, 2.375, 2.376, 2.377, 2.378 y 2.379 del Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado
de México.

nleledl] IS e Wel4i =588 Copias certificadas de la sentencia definitiva

FUNDAMENTO LEGAL

Articulo 2.325 Sentencia Definitiva
del Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado de México.

VIGENCIA DEL DOCUMENTO
A OBTENER

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

Permanente VIGENCIA

PRESENCIAL ATENCION TELEFONICA EN LINEA PRE-GESTION EN LINEA

Oficinas centrales de la
Coordinacion de Servicios
Juridicos del Sistema Municipal
DIF de Atlacomulco, calle Maria
Consuelo 169, Col. Las Fuentes.

No aplica No aplica No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

Cuando el solicitante acuda a oficina a solicitar el tramite y/o servicio requerido.

MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD

HOMOCLAVE
Patrocinar juridicamente a la poblacién en

DIF-13-01 procedimientos judiciales de identidad de persona
y/o correccién de acta.

Brindar patrocinio en juicios civiles de correccion de acta, con el inicio de
la redaccion de la demanda y promover ante la instancia judicial

Brindar apoyo en juicios de Pensién Alimenticia, con el inicio de la
redaccion de la demanda y promoverla ante la institucién judicial
respectiva durante todo el procedimiento, con el objetivo de velar por el
interés superior de la nifiez, ya que de esta forma puede acceder a
mejores condiciones de vida y ejercer su pleno desarrollo.

DIF-13-02 Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de
pension alimenticia.

DIF-13-03 Patrocinar juridicamente a la poblacion en los juicios | Brindar patrocinio en juicios de patria potestad con el inicio de la

perdida de patria potestad. redaccion de la demanda y promocion ante la instancia judicial respectiva

Brindar patrocinio en juicios de divorcio incausado, cuando uno de los

DIF-13-04 Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de | conyuges no desea continuar con el matrimonio ya que no requiere del
divorcios incausados. consentimiento de ambos cdnyuges, sin la necesidad de sefialar una

causa concreta gque lo justifique.

Brindar patracinio en juicios civiles de divorcio voluntario, con el inicio de
DIF-13-05 Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de | la redaccién de la demanda y promoverla ante la institucion judicial

divorcio voluntario. respectiva, aunado a dar el seguimiento respectivo, hasta obtener una
sentencia definitiva.

Brindar patrocinio en juicios civiles de custodia, con el inicio de la
DIF-13-06 Patrocinar juridicamente a la poblacion en los juicios | redaccién de la demanda y promover ante la institucion judicial

de custodia. respectiva, aunado a dar el seguimiento respectivo, hasta obtener una
sentencia definitiva.
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REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

Patrocinar juridicamente a la poblacién en procedimientos judiciales de identidad de persona y/o correccién de acta

ORIGINAL COPIA(S)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
REQUISITOS

1.- Acta de matrimonio (certificada) de los solicitantes, | Sl (cotejo) Sl (2)
actas de nacimiento (certificadas) de los hijos, seglin sea el
caso.
2.- Credenciales oficiales vigentes (INE, PASAPORTE) de| S (coteio) | SI(2)
1 licitantes.
RTINS Articulo 1.265 fraccion |l del Cédigo de Procedimientos
3.- Testigos (al menos dos testigos). N/A N/A | Civiles del Estado de México.
4.- Comprobante de domicilio reciente para acreditar la Sl Sl @)
residencia del solicitante.
5.- Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el DIF. Si NO
6.- Nombre del demandado. N/A N/A
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica

Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de pensién alimenticia

REQUISITOS

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Acta de nacimiento certificada de los hijos e hijas. Sl (cotejo) Si(2)
2.- Acta de matrimonio certificada del solicitante, si es el| Sl (cotejo) SI(2) |Articulo 1.265 fraccién Il del Cédigo de Procedimientos
caso. Civiles del Estado de México.
3.- Constancia de estudio de los hijos, si es el caso. Sl (cotejo) | SI(2) |Articulo 2.108 fraccién Il del Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado de México.
4 .- Nombre y domicilio del demandado o demandada. Sl NO
5.- Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el DIF. | S| (cotejo) NO
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica

REQUISITOS

Patrocinar juridicamente a la poblacién en los juicios perdida de patria potestad

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1- Acta de nacimiento certificada de los infantes o| Sl (cotejo) SI(2) |Articulos 1.265 fraccion Il y 2.100 del Cédigo de
adolescentes. Procedimientos Civiles del Estado de Meéxico.
2.- Identificacién oficial de los padres o tutores. Sl (cotejo) Si(2) ey ) . . =
3= Derisiils el demandade o-demandais S| NO Articulo 2.108 fraccién |l del Cédigo de Procedimientos

Civiles del Estado de México.
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4 - Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el DIF. Sl NO
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica

Patrocinar juridicamente a la poblacion en juicios de divorcios incausados
Patrocinar juridicamente a la poblacién en juicios de divorcio voluntario

DA O RIDICO-AD RA OD O
REQ O
REQ O
. PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIA(S)
1.- Acta de matrimonio certificada del solicitante. Sl (cotejo) SI(2) |Articulos 1.265 fraccion Il y 2.100 del Cédigo de

Procedimientos Civiles del Estado de México.
2.- Acta de nacimiento certificada de los hijos e hijas, sies| Sl (cotejo) Sl (2)

el caso.
3.- Constancia de estudio de los hijos, si es el caso. Sl (cotejo) Sl (2)
4.- Domicilio del demandado o demandada S| NO  |Articulo 2.108 fraccién Il del Codigo de Procedimientos
Civiles del Estado de México.
5.- Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el DIF sl NO
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica
. | Patrocinar juridicamente a la poblacién en los juicios de custodia

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS |
REQUISITOS REQUISITOS

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIA(S)

1.- Acta de nacimiento certificada de los hijos e hijas| Sl (cotejo) SI(2) |Articulos 1.265 fraccion Il y 2.100 del Cédigo de
menores de edad. Procedimientos Civiles del Estado de México.
2.- Constancia de estudio de los hijos, si es el caso. Sl (cotejo) Sl (2)
3.- Acta de matrimonio certificada del solicitante, si es el| Si (cotejo) sl (2)
caso.
4.- Domicilio del demandado o demandada Sl NO Articulo 2.108 fraccion |l del Cédigo de Procedimientos
Civiles del Estado de México.
5.- Recibo de pago de cuota de recuperacion ante el DIF. Sl NO
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No Aplica No aplica | No aplica No aplica

| FORMATOS DESCARGABLES ileJ=Tell[ex]
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PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- Acude la persona a la Coordinacion de Servicios Juridicos del Sistema Municipal DIF de Atlacomulco.

2.- En caso de la representacion legal, se realiza el pago en ventanilla de DIF.

3.- Se solicita la documentacién correspondiente a su tramite para dar inicio a su juicio.

4.- Una vez entregada la documentacion, se realiza el escrito inicial de demanda y se recaba la firma de promovente.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y/O NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR AL

SOLICITANTE EN CASO DE FUNDAMENTO

AUSENCIA O ERROR EN No aplica JURIDICO R apica
REQUISITOS
PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica Lol No aplica
PREVENCION
DURACION DEL 30 minutos PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 5 dias habiles
TRAMITE O SERVICIO
COSTO $ 3,000.00 (tres mil quinientos pesos 00/100 M. N.).
FUNDAMENTO Tabulador de cuotas de recuperacion de la Primera Sesién Extraordinaria de la Junta de Gobierno del Sistema Municipal
JURIDICO DIF Atlacomuico de fecha 15 de enero de 2025.
TARJETA DE TARJETA DE EN LiNEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DEBITO N/A PAGOS) N/A
Pisle] o] 2le]s] 378 Ventanilla de atencién del Sistema Municipal DIF Atlacomulco, ubicado en Av. Maria Consuelo Mercado no. 169, Colonia
PAGARSE? Las Fuentes en Atlacomulco, Edo. de México.

OTRAS y
ALTERNATIVAS Rkl

RESR(I)Tl_ElEJIZ‘.Ii%iJ %EE L Entrega de documentacién requerida en tiempo y forma para poder iniciar el procedimiento, asi como disponibilidad

| TRAMITE O SERVICIO Lialliie Sl

APLICA AFIRMATIVA . FUNDAMENTO !
FICTA? No aplica JURIDICO No aplica

DERECHOS DE LOS Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal o del Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Sistema Municipal DIF, ubicado en Maria del Consuelo Responsabilidades Administrativas del
eI Mercado no. 169, Las Fuentes Atlacomulco, Edo. De México, RESMIMIEOME Ectado de Meéxico y Municipios, y

Tel. 7121221144, ¥ articulo 19 fraccion XIX del Bando

CORRUPCION A0 L
Contraloriadifatiacomulco25@outlook.com Municipal vigente.

DERECHOS DE LOS
USUARIOS ANTE S o)\ 1= ey Articulo 62 de la Ley para la Mejora
INCUMPLIMIENTO EN I (eCHCROTLELELE! JURIDICO Regulatoria del Estado de Méxicoy sus
LOS DATOS AQUI Municipios.
MANIFESTADOS

Los actos o resoluciones de los érganos municipales pedran

DERECHOS DE LOS bl Empugnados por la parte afectada, con el objeto de

T S ol (B 2y | modificarlos o revocarlos mediante el Recurso Administrativo MESLISENIS1EeR Articulo 262 del Bando Municipal
NEGATIVA de Inconformidad o via Juicio Administrativo, de conformidad JURIDICO RGN

con lo que establece el Cddigo de Procedimientos

Administrativos.

¢APLICA INSPECCION,
VERIFICACION O si LA

INSPECCION,

VERIFICACION

NOMBRE DE

FUNDAMENTO '
JURIDICO No aplica

VISITA DOMICILIARIA NA-aphon

(previa, durante o
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después dela B OVISITA
| resolucion del tramite o DOMICILIARIA

servicio)?

DOCUMENTOS QUE
DEBERA CONSERVAR
PARA SU REALIZACION

SUJETO OBLIGADO

QUE LA REALIZA No aplica

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,

| VERIFICACION O
| VISITA DOMICILIARIA

DEPENDENCIA U ORGANISMO

UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Coordinacion de Servicios Juridicos

C.P. 50455 S eV e R R NS s [N i e (e ] "B De lunes a viernes de 09:00 am a 16:00 pm

LADA TELEFONOS EXTENSION CORREO ELECTRONICO

No aplica No aplica
OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL TRAMITE O SERVICIO

No aplica

INFORMACION ADICIONAL
IEl=e (8RN 1Ee00 = g B Cuanto tarda el procedimiento aproximadamente?

RESPUESTA

El tiempo es variable.

==t U W A== = i = El costo puede ser en parcialidades?

RESPUESTA No, debe ser en una sola exhibicion.

== el he N ai=ell]= i =k s Solo se brinda atencién al municipio de Atlacomulco o a diversos municipios?
RESPUESTA

Unicamente al municipio de Atlacomulco.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

VALIDO Y AUTORIZO FECHA DE ACTUALIZACION

OCTUBRE 2025
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